
Anfallende Arbeiten in der Versicherungsstelle 
• Entgegennahme und Vervollständigung von Anträgen  
• Aufnahme sämtlicher Anträge 
• Entgegennahme von Ausbildungsnachweisen (Höhere Rente) 
• Auskunft, Beratung und Berechnung  zur Nachentrichtung von Beiträgen für nicht 

angerechnete Studien- und Schulzeiten 
• Auskunft über die Möglichkeit bzw. die Pflicht der Beitragsentrichtung bei Gründung 

einer  Ich-AG  
• Fragen zur Befreiung von der bei Selbständigen mit nur einem Auftraggeber beantworten 
• Möglichkeiten zur Aufrechterhaltung einer Anwartschaft auf EM-Rente aufzeigen 
• Beratung über die Zuordnung von Kindererziehungs- bzw. Kinderberücksichtigungszeiten 

und Übertragung dieser Zeiten auf einen anderen Elternteil 
• Aufnahme von Anträgen aller Väter, die noch nicht Altersvollrentner sind, über die 

bisherige Zuordnung der Kindererziehungs- und Kinderberücksichtigungszeiten zur 
Mutter 

• Aufnahme von Anträgen für einen Versorgungsausgleich  
• Klärung der Voraussetzungen für die Gewährung einer Maßnahme zur Rehabilitation 
• Beantwortung von Fragen nach  Auswirkungen der Altersteilzeit auf die Rentenhöhe 
• Fragen über den Rentenbeginn bei den verschiedenen Rentenarten 
• Aufnahme von Fragebogen zu  Rechtsänderungen 
• Ausfüllen von Fragebogen für Zeiten im Ausland (UdSSR, Polen , Jugoslawien, 

Österreich, Kanada,  Niederlande etc.) und Zeiten im Beitrittsgebiet 
• Aufnahme von Hinterbliebenenrentenanträge. Nach neuem Recht mit Fragen nach dem 

ges. Einkommen, nicht nur Entgelt und Rente (z.B. Miete, Versicherungsverträge, Zinsen, 
Betriebsrenten etc.), außerdem Klärung des Hinzuverdienstes ohne Anrechnung auf die 
Rente 

• Beantwortung von Fragen nach der Auswirkungen von Schwerbehinderung auf die 
Rentenhöhe und den Rentenbeginn 

• Auswirkungen der Arbeitslosigkeit oder der Altersteilzeit auf die Rentenhöhe und den 
Rentenbeginn aufzeigen 

• Aufnahme von Reha-Anträge wg. Suchterkrankungen und 
Erwerbsminderungsrentenanträgen mit Gutachterauftrag (Zeitaufwendig, da sämtl. 
Beschwerden, Ärzte und Krankenhausaufenthalte eingetragen werden müssen) 

• Beantwortung von Fragen nach den Auswirkungen einer Meldung bei der BA ohne 
Leistungsbezug 

• Ausfüllen von Unfallfragebogen für die  Berufsgenossenschaften 
• Beratung über die Möglichkeiten und Auswirkungen eines Minni-Jobs und einer 

Beschäftigung in der Gleitzone 
• KEZ/BÜZ 
• Berechnung von anreichnungsfreiem Einkommen bei Hinterbliebenenrenten 
 


